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Birinci Düzey Başlık için Word’de üst bölümde yer alan Giriş – Stiller Bölümündeki Başlık 1 seçilmelidir. Tüm Düzey Başlıkları için Giriş- Stiller bölümündeki başlıklar numaralandırılmıştır. Başlıklar ile kurallara Tez Yazım Kılavuzundan ulaşabilirsiniz.
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İkinci Düzey Başlık için Giriş – Stiller Bölümündeki Başlık 2 seçilmelidir.
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Üçüncü Düzey Başlık için Giriş – Stiller Bölümündeki Başlık 3 seçilmelidir.
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Dördüncü Düzey Başlık için Giriş – Stiller Bölümündeki Başlık 4 seçilmelidir.
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1. [bookmark: _Toc161389067][bookmark: _Toc193359791][bookmark: _Toc199763790]
[bookmark: _Toc199763791]Tablo oluşturma
Word ekranının üst alanında bulunan Ekle sekmesine bastıktan sonra Tablo Ekle alanı ortaya çıkar. Bu alanda sizler ister çizim yaparak ya da sistem içerisinde hazır şablonları kullanarak tablo oluşturabilirsiniz. Tablonuzu oluşturduktan sonra tablonuzun açıklaması ya da tanımlamasını yazmak için Giriş – Stiller (Stiller barının en alt alanında yer alan Tablo Yazısı seçilir ve tablonun üst bölümüne yazı yazılır. Tablo açıklamasını yazdıktan sonra Başvurular sekmesinden Resim Yazısı Ekle butonuna basılır Etiket olarak Tablo seçilir ve Tamam’a basılır. Tablo numarası verildikten sonra iki nokta üst üste (:) konulmalıdır. Tablo açıklamasından önce ve tablodan sona 1 satır boşluk bırakılmalıdır.
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	Tez Başlıkları
	Sayfa S
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	Bölüm
	Öğrenci Sayısı
	Tez Sayısı

	
	Yüksek Lisans
	

	ISG
	15
	5

	Bilgisayar Müh.
	30
	15

	Veri Analitiği
	20
	5

	
	Doktora
	

	Mimarlık
	3
	1

	
	
	

	Toplam
	68
	26


Örnek amaçlı dizayn edilmiştir

Bu oluşturulan tabloları Tablo Listesine ekleme ise şu işlem adımlarıyla gerçekleştirilir. Tablolar Listesi Sayfasına gelinir. Başlık altındaki satıra imleç  yerleştirilir. Başvurular sekmesi açılır. Şekiller Tablosu Ekle’ye basılır. Resim Yazısı etiketi Tablo, Biçimler Şablondan olarak seçilir ve Tamam’a basılır. 
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Görsel eklemek için Ekle- Resimler bölümünden yapılmalıdır. Görsel eklenildikten sonra imleç görsel üzerinden tutularak ya da resim üzerine sağ tıklanıldığında açılan Düzen kısmından Metin ile Aynı Hizaya seçeneği seçilmelidir. Şekil açıklaması şeklin alt kısmında yer almalıdır. 
Şekil/Resim/Görsel ekledikten sonra sağ alt köşedeki boşluk alana imleç getirilir ve açıklama yazılır. Açıklama yazılırken Giriş – Stiller- Resim Yazısı Tablo Yazısı seçeneği kullanılır. Numaralandırmak içinde Başvurular – Resim Yazısı Ekle –Etiket Şekil olarak seçilir ve Tamam’a basılır. Şekil numaralandırılmasından sonra (:) konulmalıdır. Şekillerden önce ve şekil açıklamasından sonra 1 satır boşluk bırakılmalıdır.

[image: ]
[bookmark: _Toc117072287]Şekil 1: Çankaya Üniversitesi Uydu Görüntüsü

[image: ]
[bookmark: _Toc117072288]Şekil 2: Çankaya Üniversitesi Uydu Görüntüsü 2

Bu oluşturulan tabloları Şekiller Listesine ekleme ise şu işlem adımlarıyla gerçekleştirilir. Tablolar Listesi Sayfasına gelinir. Başlık altındaki satıra imleç yerleştirilir. Başvurular sekmesi açılır. Şekiller Tablosu Ekle’ye basılır. Resim Yazısı etiketi Şekil, Biçimler Şalondan olarak seçilir ve Tamam’a basılır. 
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[bookmark: _Toc199763796]kAYNAKÇA YAZIM KURALLARI
Tezinizde kullanmış olduğunuz atıfların kaynakça da belirtilmesiyle ilgili üniversitemizin kendi kuralları vardır. Yararlanılmış olan kitap, makale, dergi, konferans vd. yapıların yazımıyla ilgili kurallara tez yazım kılavuzunun 25 ile 35. sayfaları arasından yararlanılarak ve tüm imla kurallarına uyularak yazılması gerekmektedir.
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