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GIRIS

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu 44. maddesi (c) fikrasina dayanilarak
hazirlanan  Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) Lisansiisti Egitim ve Ogretim
Yénetmeligi’nin (LUEOY) 9. madde 1. fikras1 ve 22. madde 1. fikrasi? iiniversite
senatolarina, her bir tiniversitenin kendi biinyesinde yapilacak arastirmalarda uyulmasi
gerekli ilkeleri belirleyip web sitesinde yayimlamasi gorevini yliklemektedir.

Cankaya Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen bu Kilavuz’un amaci,
Cankaya Universitesi biinyesinde hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinin
ayni ilkeler ve yiiksek standartlar icinde hazirlanmasim saglamaktir.

Teslim edilecek tezlerin kabul edilebilmesi icin, bu kilavuzda belirtilen
bicimsel kurallara ve yazim kurallarina uygun olarak hazirlanmis olmalar
gerekmektedir. Hazirlanan tez ¢alismalari igin tez yazim kilavuzu dikkate alinmali,
daha once hazirlanan tezler ornek allnmamahdar.

Tezin teslim asamasinda, sonradan dogabilecek sorunlarin engellenmesi i¢in
ogrencilerin tezlerini ciltletmeden once ilgili enstitiideki tez uzmani ile iletigime
gecerek bicimsel kurallara uygunlugunu kontrol ettirmeleri ve onay almalarn
gerekmektedir.

Kilavuzda cevap bulunamayan tereddiitlii durumlarda, ilgili Enstitiiye
basvurulmasi ve nasil hareket edilecegi konusunda Enstitiiniin yazili izninin alinmasi

gerekir.?

LYOK LUEOY m. 9, f. 1: “Tezli yiiksek lisans programinda egitim alan bir ogrenci, elde ettigi
sonuglari senato tarafindan belirlenen yazim kurallarina uygun bicimde yazar.” YOK LUEOY m. 22
f. 1ise “Doktora programindaki bir 6grenci, elde ettigi sonuglart Senato tarafindan kabul edilen yazim
kurallarina uygun bicimde yazar.” hiikkiimlerini icermektedir.

2 Kural olarak Enstitiiler tarafindan hazirlanan tiim tezler kamuya agiktir ve YOK Tez
Otomasyon Sistemine yiiklenir. Bu kurala Yiiksekogretim Kurulu 18.6.2018 tarihli “Lisansiistii
Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime A¢ilmasina fliskin Yonergesi” ile
ii¢ istisna getirmistir:

(1) Gizlilik dereceli tezler Universite Yonetim Kurulu karariyla erisime kapatilabilir. (Yonerge m.7)
“Gizlilik ile tezin “ulusal ¢ikarlart veya giivenligi ilgilendiren, emniyet, istihbarat, savunma ve
giivenlik, saghk vb. konulara iliskin olmasi” kastedilmektedir. Bu grup tezler gizlilik kararmin
kaldirilmasi halinde Tez Otomasyon Sistemine yiiklenmektedir.

(2) icerigiyle ilgili patent basvurusu yapilan tezlerin Enstitii Yonetim Kurulu karariyla en fazla iki
yillik bir siire icin internet ortaminda erisime agilmasi (kamuya agiklanmasi) ertelenebilir. (Yonerge
m. 6/1) Bu siire boyunca tez YOK tarafindan internet yoluyla kamunun bilgisine sunulmaz.



BOLUM I

SEKIL KURALLARI VE TEZIN TEMEL KISIMLARI

1.1 TEZDE SEKIiL KURALLARI
1.1.1 Kullanilacak Kagit

Tezlerin dayaniklilig1 a¢isindan tiim niishalarin A4 boyutunda iyi kalite beyaz
kagida basilmasi ve kullanilan miirekkebin / tonerin kalici olmasi, dagilmamasi
gerekir. Orijinal niishadan fotokopi alinarak g¢ogaltma yapilmasi durumunda, bu

kopyalar da orijinal niisha kadar kaliteli ve okunakli olmalidir.

1.1.2 Tez Yazim ve Sayfa Diizeni
Sayfalarin sadece on yiizleri kullanilmali, arka yiizleri kullanilmamahdir.
Yazim i¢in metnin genelinde kullanilacak karakter Times New Roman (12
punto), Arial (11 punto) ya da el yazisi tiirii olmayan veya siislii olmayan herhangi bir
standart font da (12 punto) olabilir. Tablo ve sekil diizenlemelerinde punto
biiytikligii bir diizey (Times New Roman 11 punto, Arial 10 punto), dip notlarda ise
iki diizey (Times New Roman 10 punto, Arial 9 punto) kii¢iik olmalidir.

Metin, her iki yana yasli olacak sekilde diizenlenmelidir.

1.1.3 Bosluklar ve Satir Aralari
1.1.3.1 Sayfa Kenar Bosluklar:
e Sayfamin solunda; ciltleme imkani saglamak i¢in 4 cm bosluk birakilmalidir.
e Sayfanin saginda; 2.5 cm bosluk birakilmalidir.
e Sayfa iistiinden; Ana basliklarin (ICINDEKILER, KAYNAKLAR vb.) ve tez
boliim girislerinin  (BOLUM 1) oldugu ilk sayfalarda 5 cm bosluk

(3) Yeni teknik, materyal ve metotlarin kullanildigi, heniiz makaleye doniismemis veya patent gibi
yontemlerle korunmamis ve internetten paylasilmasi durumunda iigiincii sahislara veya kurumlara
haksiz kazang imkami olugturabilecek bilgi ve bulgular igeren tezlerin Enstitii Yonetim Kurulunun
gerekgeli karart ile alt1 ay1 asmamak iizere erisime agilmasi ertelenebilir. (Yonerge m. 6/2)



birakilmalidir. Ana bagliklar1 takip eden sayfalar igin {ist bosluk 2,5 cm

olmalidur.

e Sayfa altindan; 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Sayfa numaralar1 bu boslukta
yer almalidir.

Kenar bosluklari iizerinde sayfa numaralar1 hari¢ hi¢bir sey bulunmamali; tim
basliklar, metin, tablolar, sekiller vb. tiimiiyle bu bosluklarin ¢evreledigi alanda yer
almalidir.

Yatay kullanilan sayfalarda, sayfa dikey olarak ciltlettirileceginden yatay

halinde tistten 4 cm, diger kenarlardan 2,5 cm bosluk birakilmalidir.

1.1.3.2 Satir Araliklar
Yazima baglamadan 6nce, Windows Office programinda tez metninin geneli
i¢in;
e Girig/Paragraf/Girintiler ve Araliklar/ Aralik seceneklerinden dnce (before) ve
sonra (after) sifir olarak,

e Satir aralig1 1,5 (bir bucuk) olarak ayarlanmalidir.

1.1.3.3 Paragraflar

Paragraflarda ilk satir soldan bir TAB igeriden baslayacak sekilde yazilir. TAB
ile olusturulacak bosluk Giris / Paragraflar / Girinti / flk satir 1,25 olarak
ayarlanmahdir.

Paragraflar arasinda ilave bir bosluk birakilmamahdir.

1.1.3.4 Bashk-Bashk, Bashk-Metin Aralari ve Bashk Numaralar

Tezin igerigi yazilirken her bir bolim “Béliim Ana Bash@” ile baslar ve
ardindan gelen alt basliklar diizeylerine gore numaralandirilir.® Biitiin basliklarda tez
metni genelinde kullanilan yazi karakteri ve boyutu kullanilir. Bashklar koyu (bold)
yazilir.

Bashklardan once 1 satir bosluk birakihir. Bashklardan sonra bosluk

birakilmadan devam edilir.

3 Baslik Diizeyleri hakkinda detayl: bilgiye EK-13den ulasabilirsiniz.



Tablo 1: Baslik Diizeyleri

Boliim Ana Bashg .. N
ORTALANMIS, KOYU, TUM HARFLER BUYUK

/ Diizey 1

Diizey 2 1.1 Sola Dayah, Koyu, TUM HARFLER BUYUK

Diizey 3 111 Sola Dayah, Koyu, Her Sézciigiin Ilk Harfi Biiyiik

Diizey 4 1111 Sola Dayah, Koyu, Her Sézciigiin Ilk Harfi Biiyiik

Diizey 5 1.1.1.1.1  Sola Dayal, Koyu, Her Sozciigiin 11k Harfi Biiyiik

1.1.3.4.1 Birinci Diizey Bashklar (Boliim Bashklari ve Ana Bashklar)
Birinci diizey basliklar yeni bir sayfadan, sayfa {ist sinirindan 5 cm bosluk
birakilarak baslar. Metni ortalar, biitlin s6zciikler biiylik harfle ve koyu (bold) yazilir.

Birinci diizey basliklardan sonra 1 satir bosluk birakilir.

1.1.3.4.2 ikinci Diizey Bashklar
Ikinci diizey basliklardan sonra ilave bir bosluk birakilmaz. Biitiin sézciikler

biiyiik harfle koyu yazilir ve sol kenardan hizalanir.

1.1.3.4.3 Uciincii ve Daha Alt Diizey Bashklar
Uciincii ve daha alt diizey basliklardan sonra ilave bir bosluk birakilmaz.
Biitiin s6zciiklerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler ise kiigiik harfle koyu yazilir ve sol

kenardan hizalanir.

1.1.3.4.4 Diger
Tablo i¢indeki metin, dipnotlar ve referans bilgileri yazilirken satir araligi 1,5
(bir buguk) degil 1 (bir) olmahdir.

1.1.4 Ortalama
Tezde kullanilan biitiin unsurlar —tablolar, sekiller v.s.— sayfa kenarlarina

gore degil metin kenarlarma gore ortalanmalidir.

1.1.5 Kelimelerin ve Metnin Béliinmesi
Kelimeler satir sonlarinda boliinecekse, giivenilir sozliikk ve yazim kilavuzlari
kullanilarak uygun bigimde yapilmalidir.

Sayfa sonunda, bir sayfadan digerine kelime boliinmemelidir.



Basliklardan sonraki metinde paragrafin en az iki satir1 ayn1 sayfada yer

almalidir. Tek satir olmast durumunda bagslikla birlikte izleyen sayfaya tasinmalidir.

1.1.6 Numaralandirma
1.1.6.1 Sayfa, Tablo ve Gorsel Numaralar

Tezdeki tim sayfa numaralari sayfanin alt ortasinda bulunmalidir. Sayfalar
birbirini izler bi¢imde numaralandirilmalidir.

Biitiin sayfa numaralar1 tezin genelinde kullanilan yazi1 boyutunda ve
karakterinde yazilmalidir.

Boliimler, tablo, sekil, ¢izim, fotograf vd. de ayn1 sekilde birbirini izler bigimde

numaralandirilmalidir.

1.1.6.2 Baslangic Sayfalar i¢in Sayfa Numaralari

Tezin baslangic sayfalar1 i¢in kiigik Romen rakamlari (iii, iv, vb.)
kullanilmahidir. Bashk ve onay sayfalarinda sayfa numarasi gosterilmez, ancak
bunlar gercek bir sayfa olarak hesaplanir ve numaralandirmaya intihal

bulunmadigina dair beyan sayfasindan ‘iii’ olarak baslanir.

1.1.6.3 Tez Metni I¢in Sayfa Numaralar

Tez metni i¢in numaralandirmaya, Giris Sayfasindan itibaren 1" ile
baslanmal ve numaralandirma Kaynakga, Ekler ve Ozgecmisi de kapsayacak sekilde
tezin sonuna kadar siirdiiriilmelidir.

Tezin, Tiirkge Oz/Ozet ve Ingilizce Oz/Ozet béliimlerinde belirtilmesi gereken
toplam sayfa sayisi, baslangi¢c sayfalarinin da dahil edildigi sayfalarim tamam
olmalidir.

YOK Veri Giris Formu doldurulurken de ayn1 sayfa sayis1 girilmelidir.

1.1.7 Tlave Cilt

Tez metni kalinliginin 5 cm’yi ge¢mesi halinde ilave cilt yapilmalidir. Ciltler
siral bir sekilde biiyliik Romen rakamlariyla numaralandirilmalidir.

Her ek ciltte baslangi¢ sayfalar1 yer alir. Baslangig sayfalarinin big¢imi
birbirinin aynist olur; ancak tez basliginin hemen altina CILT I, CILT Il vd. ifadesi
konulur. Tlk ciltte oldugu gibi ikinci cildin i¢ kapak sayfasi ve onay sayfasi da

baslangi¢ sayfalari arasinda sayilir fakat sayfa numarasi gosterilmez. Ornegin, (iv)



birinci ciltte kullanilan son Romen rakamu ise ikinci cildin i¢ kapak sayfasi ve onay
sayfasi “v” ve “vi" olarak sayilir. Bu iki sayfa numarasi gosterilmez ve sonraki sayfalar

"vii, viii...” seklinde gosterilir.

1.1.8 Ciltleme

Yiiksek lisans tezleri siyah, doktora tezleri bordo olarak ciltlenmelidir. Cilt
i¢in yapay deri ya da benzeri bir kumas kullanilabilir. Tezin ciltli niishalar1 21.5 cm x
28.5 cm boyutlarinda olmalidir.

Ciltlenmis 6n kapakta kullanilan yazi karakteri ve punto tez metninde
kullanilan yazi karakteri ve punto ile ayni olmalidir. Sayfada yer alan biitiin ifadeler
biiyiik harflerle yazilmahdir. Bu sayfada yer alacak iiniversite logosu ¢ap1 4,5 cm
olmalidir.?

Tezin cilt sirtina ise tezi hazirlayan kisinin ADI-SOYADI ve CANKAYA
UNIVERSITESI biiyiik harflerle yazilir.?

Tezler disinda kalan seminer ¢alismalar1 ve arastirma raporlar1 sadece spiral

cilt yapilarak teslim edilebilir.

1.1.9 Karma Tezler

Tezler sadece metin dosyasindan olusmuyorsa resim, harita, bilgisayar
programlari, video veya ses kayitlari da kullanilmig ise bunlar ayr1 bir CD ile teslim
edilmeli ve ilgili kayitlar “YOK Tez Veri Giris Formu” nda (adlar1 da verilerek)
belirtilmelidir.

Resim, goriintii ve ses kayitlar1 icin tercih edilen formatlar agagidaki gibi
olabilir:

e Resim Formatlari: GIF (.gif), TIFF (.tiff), JPEG (.jpeg), PNG (.png)

e Video Formatlari: MPEG (.mpg), Quick Time - Apple (.mov), Audio

Video Interleaved - Microsoft (.avi), MP4 (.mp4)
e Ses Formatlari: Wav (.wav), MP3 (.mp3)

4 Universite Logo 6rnegi icin EK-1’e bakiniz.
5 Dis kapak 6rnegi igin EK-1’e bakiniz.



1.2 TEZIN TEMEL KISIMLARI

Her tezde “baslangic sayfalar1”, “tez kism1” ve “son kistm” olmak {izere ii¢

kisim bulunur.

1. Baslangi¢ Sayfalar:
- I¢ Kapak Sayfasi
- Onay Sayfasi
- Intihal Bulunmadigina iliskin Beyan Sayfasi
- Oz veya Ozet
- Ingilizce Oz/Ozet (Abstract)
- Tesekkiir Sayfasi
- Icindekiler
- Tablolar Listesi

- Sekiller/Semalar Listesi

- Semboller/ Kisaltmalar Listesi
2. Tez Kismu:

- Girig

- Ana Metin: Boltimler

- Gosterim Malzemesi

- Dipnot

- Atiflar / Gonderme

- Sonug
3. Son Kisim:

-Kaynakga

-Ekler

-Ozgecmis

1.2.1 Baslangi¢ Sayfalar
1.2.1.1 I¢ Kapak Sayfasi

Bu sayfada kullanilan yazi karakteri ve punto, tez metninde kullanilan yazi
karakteri ve punto ile ayn1 olmalidir.

Sayfada yer alan biitiin ifadeler biiyiik harflerle koyu yazilmali ve sayfa iist

sinirimin 5 cm asagisindan baglanmalidir.



Baglikta matematiksel, bilimsel formiiller, semboller, alt ve iist yazilar, Yunan
Alfabesi karakterleri ve diger standart dis1 kisaltma ve karakterler bulunmamalidir.

Bunlar yerine kelime kullanimi tercih edilmelidir.

1.2.1.2 Onay Sayfasi
Onay sayfasinda yer alan imzalarda mavi miirekkepli kalem kullanilmalidir.
Tezin basili halinde bu sayfadaki imzalar “islak imza” olmalidir. CD i¢in ise bu

sayfalar renkli olarak taratilmalidir.’

1.2.1.3 intihal Bulunmadigna iliskin Beyan Sayfasi
Bu sayfada, calismada intihal® olmadigina iliskin tez yazarmin beyam yer alir.

Yazar bu sayfaya, tez ile ilgili tiim ¢alismalarini tamamladig: tarihi yazar.®

1.2.1.4 Oz veya Ozet

Tezin esastyla ilgili bilgi verir; burada kisaca incelenen sorun aciklanir,
kullanilan yontemler, ulasilan sonuglar anlatilir.

0z/Ozet 250 kelimeyi gegmemelidir. Oz/Ozet sonunda mutlaka anahtar
kelimeler verilmelidir.

“Anahtar Kelimeler” ifadesi koyu, kelimeler ise normal yazi bi¢iminde

yazilmalidir.1

1.2.1.5 ingilizce Oz/Ozet (Abstract)
Abstract, Oz/Ozetin Ingilizce ¢evirisidir. Her tezde 0z/0zet ve ingilizce
0z/Ozet (Abstract) mutlaka bulunmalhdir.!!

1.2.1.6 Tesekkiir Sayfasi

Tesekkiir sayfasinin yazilmasi yazarin inisiyatifindedir.

6 {¢ Kapak Sayfas1 6rnegi icin EK-2 ‘ye bakiniz.

" Onay Sayfas1 6rnegi i¢in EK-3’¢ bakiniz.

8 Intihal kavrami, YOK Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesi’nin 8/1-a maddesinde;
“Baskalarmin fikirlerini, metotlarim, verilerini, uygulamalarini, yazilarim, sekillerini veya eserlerini
sahiplerine bilimsel kurallara uygun bicimde atif yapmadan kismen veya tamamen kendi eseriymis gibi
sunmak” seklinde tanimlannmustir. Intihal hakkinda ilave bilgiler, EK-14"de verilmektedir.

® [ntihal Bulunmadigina Iliskin Beyan Sayfasi 6rnegi icin EK-4’e bakimz.

10 &z/Ozet Sayfas1 drnegi icin EK-5’e bakiniz.

11 Abstract Sayfasi 6rnegi i¢in EK-6’ya bakiniz.



“Tesekkiir” basligi metin yazim alanina ortalanmali ve sayfa iistiinde 5 cm
bosluk birakilarak yazilmalidir. Metin ise basliktan sonra 1 satir bosluk birakilarak

yazilmaya baslanmalidir.*?

1.2.1.7 i¢indekiler

Icindekiler sayfasi, her bdliim ve boliim igindeki alt boliimler, kaynakca
sayfasi, ekler ve 6zgegmise iliskin basliklar1 ve sayfa numaralarini gosterir. Buradaki
basliklar asil metinde kullanilanlarin aynis1 olmalidir. Her baglik ile bashga karsilik
olan sayfa numaralar1 arasinda baglayici noktalar yer alir. “Icindekiler” bashigi, sayfa
ist sinirinin 5 cm altindan baslar. Basliktan sonra 1 satir aralik verilerek devam edilir.

Icindekiler sayfasini olustururken basliklar kendisinden once gelen bir iist

diizey baslktan 0,5 cm girinti yapilarak yazilmalidir.'®

Icindekiler Dizinini olusturmak igin;

1. Metin icindeki tim basliklar Word Office yaz1 programimin Girig
sekmesindeki Stiller secenegi araciligi ile olusturabilir. Bunun i¢in her bir
basliga “Stiller” segeneginden “Diizey” segilmesi gerekmektedir.**

2. Ardindan Bagvurular Sekmesi / I¢indekiler Boliimiinden Tablo olusturulur.

3. Son olarak Igindekiler Tablosuna gelip noktali yerlerden herhangi birine

tiklayip alan giincellestirilir.

1.2.1.8 Tablolar Listesi

Metinde kullanilan tablolarin bir listesi toplu halde verilir.

Tablolar Listesi i¢indekiler kismindan hemen sonra ve ayr bir sayfada yer
alir. “Tablolar Listesi” baslig1 biitiin ana bagliklar gibi metin yazim alanina ortalanir
ve sayfa iistiinden 5 cm asagida bulunur. Listeleme ise sayfanin sol sinirina yaslanarak
ve “Tablolar Listesi” bagligindan sonra 1 satir bosluk birakilarak yazilmaya baslanir.

Tez metnindeki tablolarda kullanilan numaralar ve bashklar burada da
degistirilmeden kullamlir. Bashklara karsilik gelen sayfa numaralari, igindekiler

Béliimiinde oldugu gibi noktalarla birlestirilmelidir.*

12 Tesekkiir Sayfas1 6rnegi igin EK-7’ye bakiiz.

3i¢indekiler Sayfasi drnegi i¢in EK-8’e bakiniz.

14 Basliklarin diizeylendirilmesi ile ilgili detayli agiklamalar 1.1.3.4 bashig1 altinda yapilmistir.
15 Tablolar Listesi 6rnegi igin EK-9’a bakniz.



1.2.1.9 Sekiller ve Semalar Listesi
Bu listeler ayr1 sayfalarda ve Tablolar Listesi i¢in ifade edilen kurallar

cercevesinde verilmelidir.'®

1.2.1.10 Semboller / Kisaltmalar Listesi
Calisilan alanda yaygin kabul goren sembol ve kisaltmalar kullanilmali ve

Tablolar Listesi icin ifade edilen kurallar ¢ercevesinde verilmelidir. 1’

1.2.2 Tez Kism1
1.2.2.1 Giris

Giris kisminda, ¢alismada ¢oziimlenmesi amaglanan bilimsel sorun etraflica
tanimlanmali; kullanilan kavramlar, cerceve, yontem ve teknik agiklanmalidir. Thtiyag
durumunda Giris kismina B6liim numarasi verilebilir.

Tezin Giris kismi1 “1” numarah sayfadan baslar.

1.2.2.2 Ana Metin: Boliimler

Tezin ana metni, okuyucunun konuyu kavramasina yardim etmek amaciyla
boliim ve alt boliimlere ayrilir. Metin boyunca bir bigimsel tutarliligin korunmasi
zorunludur. Baslik ve alt basliklar tiim kisimlarda aynmi bigimde sunulmalidir.
Boliimler, Romen rakamlariyla ve biiyilk harflerle numaralanip
adlandirilmahdir: BOLUM [, BOLUM 11...

Béliimlere agiklayici adlar verilir (BOLUM 1, INSAN HAKLARI VERGI
ILISKISI) ve biiyiik harflerle sayfa iist sinirindan 5 cm asagidan, metin ortalanarak

yazilir.

1.2.2.3 Gosterim Malzemesi

Bunlar resimler, diyagramlar, sekiller, tablolar, fotograflar, formiiller vs. den
olusabilir. Bu malzeme, tez iginde yazarin uygun gordiigii yerlere konulur; ancak,
miimkiin oldugunca metinde iligkili olduklar1 yere yakin yerlestirilmelidir. Ayrica, tez
metni hizalanarak ortalanmalidir.

Her tiirlii gosterim malzemesi birbirini izleyecek bicimde numaralanir: 1, 2, 3

vb.yadal.1,1.2,1.3... gibi.

16 Sekiller / Semalar Listesi drnegi icin EK-10’a bakiniz.
17 Semboller ve Kisaltmalar Listesi 6rnegi igin EK-11’e bakimiz.
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Gosterim malzemesinin bashgi, tablolar i¢in iistte, sekil, grafik, fotograf vb.
unsurlar i¢in altta ya da iistte yer alabilir. Gosterim malzemesinin basligi, ilgili tablo,
sekil, grafik vb. gibi unsurlar ortalanarak ya da sola dayali bir sekilde, tez metnine gore
bir diizey kiigiik punto ile yazilmalidir. Gosterim malzemeleri diizenlemelerinde de
ayni punto kullanilmalidir.

Gorsellere kaynak verilmesi ya da aciklama yapilmasi gerekiyor ise bunlar
altta ortalanarak ya da sola dayali bir sekilde, tez metinine gore iki diizey kiiciik punto
ile yapilabilir. Gosterim malzemesi ile baslik ve/veya kaynak arasinda ilave bosluk

birakilmamalidir.

Tablo 1: Uriin ile Marka Arasindaki Farklar

Uriin Marka

e Marka yaratilir.

e Tiiketici tarafindan algilanir.

e Kalicidir.

e Tiiketici tarafindan statii gostergesi olarak
degerlendirilir.

o Tiiketici ihtiyaglarinin giderilmesinde
tatmin saglar.

o Fabrikada {iretilir.

o Nesne ya da hizmettir.

o Bigimi ve Ozellikleri vardir.

e Zaman i¢inde degisebilir veya
gelistirilebilir.

o Tiiketiciye fiziksel yarar saglar.

Kaynak: Aktuglu (2010; 15)

1.2.2.3.1 Yarim Sayfadan Kii¢iik Gosterimler
Gosterim malzemesi yarim sayfayr agmiyorsa ana metinle ayni sayfada yer
alabilir. Bu durumda gorsel malzeme, istiinden ve altindan 1 satirhk bosluk

birakilarak metinden ayrilmahdir.

1.2.2.3.2 Yarim Sayfadan Biiyiik Gosterimler
Yarim sayfay1 agan gosterim malzemesinin ise ayr1 bir sayfaya yerlestirilmesi

daha uygundur.

1.2.2.3.3 Sayfa Sol ve Sag Bosluklarina Sigmayan Gosterimler

Sayfa sag ve sol bosluklara sigmayacak kadar biiylik gdsterim malzemesi
basligi/agiklamast ile birlikte saatin ters yoniinde 90° dondiiriilerek yatay yerlestirilir.
Yatay kullanilan sayfalarda, sayfa dikey olarak ciltlettirileceginden yatay halinde
iistten 4 cm, diger kenarlardan 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Sayfa numarasinin yeri

degistirilmeden tezin biitiiniinde oldugu gibi yazilmalidir.
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1.2.2.3.4 Bir Sayfadan Uzun Gosterimler
Bir sayfadan uzun malzeme, izleyen sayfalarda gosterilir. Bu durumda, sonraki
sayfada boliinen tablo {iizerine, goOsterim malzemesi numarasinin ve tablonun

niteliginin yazilmasi gerekir. Ornegin, "Tablo 1’ in devamu” gibi.

1.2.2.3.5 Formiiller
Bilimsel formiiller, denklemler ve ifadeler, formiil editorleri (Microsoft Word
Denklem Diizenleyici vb.) kullanilarak hazirlanmalidir. Formiil ve denklemler
ortalanmis, numaralar1 ise saga dayali sekilde yazilmalidir. Bu ifadelere metin
icerisinde yapilacak gondermeler, formiillerin-ifadelerin numaralariyla yapilmalidir.
Numaralandirmada ilk rakam b6liim numarasini, ikinci rakam ise o boliimdeki formiil
numarasini gosterir.
e Ornek:
E = mc? (1.1)

1.2.2.4 Dipnot

Dipnot, her sayfanin dip kismina yerlestirilen notlari ifade eder.

Dipnotlar manuel olarak hazirlanmamal, Microsoft Word Program
kullanilarak otomatik olusturulmalhidir. Dipnotlar1 otomatik olarak hazirlamak i¢in
imleci metnin i¢inde dipnot verilmesi istenilen yere getirip “Basvurular”
sekmesinden “Dipnot Ekle’ye tiklanir.

Dipnotlarda satir arahigi ana metinden farkh olarak bir (1) olarak
ayarlanmalidir. Bir dipnottan digerine geciste ilave bosluk birakilmaz.

Dipnotlar, ilk satirda girinti yapilmadan soldan ve sagdan esas metne
hizalanarak yazilmahdir. Yazi boyutu olarak ana metinde kullamlan yaz
boyutundan 2 kiiciik yaz1 boyutu kullamihir. (Ornegin; Ana metinde Times New
Roman 12 punto olan yazi1 boyutu dipnotlarda 10 puntoya, Arial 11 punto olan yazi
boyutu ise dipnotlarda 9 puntoya diiser.)

Dipnotlar 1’den baglayarak numaralandirilir. Bu numaralar ¢alismanin sonuna

kadar artarak devam eder.

1.2.2.5 Atiflar/Gonderme
Bu konuda detayli bilgi BOLUM II’de verilmistir.
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1.2.2.6 Sonug

Arastirmanin amacina ulasip ulagsmadig, hipotezin dogrulanip dogrulanmadigi
aciklanir. Sonra bulgular, kisisel degerlendirmeler, (belki tartismalar) ve Oneriler
acgiklanir.

Ilgili Enstitiiniin uygulamasina gére Sonug kismina bdliim numarasi verilebilir.

1.2.3 Son Kisim
1.2.3.1 Kaynakc¢a
Bu konuda detayli bilgi BOLUM II’de verilmistir.

1.2.3.2 Ekler

Bazi durumlarda bazi veriler metin i¢inde verilmek yerine eklerde
gosterilebilir. Ornegin, test formlari, kullanlan araglarm ayrintili tanimlar;, ham
veriler, bilgisayar programlari vs. eklerde gosterilebilir.

Birden ¢ok ek varsa her ek ayri bir harf ya da rakamla ifade edilmelidir (Ek 1,
Ek2...).

“Ekler” bashgi, metin kenar bosluklar: icinde ortalanarak sayfanin iist
sinirinin 5 cm altinda bulunur. Kullanilan yazi karakteri ve puntosu boliim basliklar
icin kullanilanlarla ayn1 olmalidir.

Orijinal kaynaklarimn gosterildigi eklerde tezde kullanilan satir araligi, yazi
stili ve punto kurali aranmaz.

“Ekler” genel bashig, i¢gindekiler listesine her ek basligiyla birlikte dahil edilir.
Sayfa numaralari ekleri de kapsayacak sekilde devam ettirilir.

Eklerde fotokopi malzemesi bulunuyorsa bunlarin uygun nitelikte ve

okunabilir olmasi gerekir.

1.2.3.3 Ozgecmis
Ozgecmis, adayin mesleki biyografisidir. Burada dogum yeri ve tarihi, orta
egitimden sonra devam edilen egitim-6gretim kurumlari, alinan dereceler, kazanilan

odiiller, varsa yayinlari ve 6grenim ve is deneyimlerinin belirtilmesi gerekir.
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Ozge¢mise bir béliim numarasi verilmez, ancak sayfa numaralar1 6zgegmis
boyunca devam ettirilir ve I¢indekiler Listesine son kalem olarak eklenir. Ozgecmis,

tez metninde kullanilan ayn1 yazi karakteri ve punto ile yazilir.!8

18 Ozgegmis drnegi igin EK-12’ye bakiniz.
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BOLUM II

ATIF UYGULAMASI, YONTEMLERI ve KAYNAKCA OLUSTURMA

2.1 ATIF UYGULAMASI
2.1.1 Atf Yapmanin Amaci

Atif yapmanin amaci, bir bagka ¢alismanin belirli bir climle, paragraf ya da
kavraminin tartisma, elestiri ya da vurgulamaya konu etmek {izere 6diing alinmasidir.

Ilgili Enstitii, tezleri benzerlik yiizdesi acisindan intihal programi vasitasiyla
elektronik ortamda inceler ve jiiri tiyelerine de iletmesi i¢in sonucu 6grenciye gonderir.
Diizeltilmesi gereken hususlar var ise 6grenci tez danigsmaninin bilgisi dogrultusunda
gerekli diizeltmeleri yapar. Ogrencinin tiim diizeltmeleri yapmasmin ardindan tez,
basim Oncesi bir kez daha kontrol edilir.

Konunun hassasiyeti dikkate alinarak, hazirlanan her tezde 6grencinin
imzalamas1 gereken, tezin kaynak gosterme Kkurallarina uygun sekilde
hazirladigimi ifade eden “intihal bulunmadigina iliskin beyan metni” sayfasi yer

almaktadar.

2.1.2 Atif Yapmada ilkeler
Atiflarda dikkat edilmesi gereken hususlar asagida 6zetlenmektedir:

v 11k kaynaga ulagihp ilk kaynaktan atif yapilmasi esastir. Sadece baz1 giicliikler
nedeniyle ilk kaynaga ulasilamayan durumlarda “ikinci elden atif” yapilir. Bu
durumda 6nce bilginin yer aldig1 esas kaynak belirtilir. Ardindan “Aktaran” notu
diistilerek ilk kaynagi kullanan (elimizdeki) kaynagin bilgileri verilir.

Ornek (Metin iginde Yazar-Tarih yontemine gore):
o (Lerche 1961: 19, Aktaran Metin 2002: 31)

v Yararlanilan eserin birden fazla baskis1 yapilmigsa en son baski bulunup ona
atif yapilir.

v Anlagilmasi kolay ve ¢ogunlugun bildigi (“genel bilgi” veya “genel gecer bilgi”
oldugu) kabul edilen konular icin kaynak gostermeye gerek yoktur. “Genel

bilgi veya genel gecer bilgi” kavraminin iilkeye, kiiltiire, bolgeye ve disipline gore

15



degisebilecegi unutulmamalidir. “Genel bilgi” olup olmadigi konusunda tereddiit

ediliyorsa, risk almamak i¢in kaynak gosterilmesi tercih edilmelidir.

Ornek:

e “Ispanya’min baskenti Madrid dir” ifadesi icin atif yapmaya gerek yoktur.
Ayn sekilde, “‘fiyati, arz ve talebin belirledigine iliskin bir bilgi” ic¢in atif
yapmaya gerek yoktur. Ancak “fiyatlarin olusumunda arz ve talebin gegersiz

oldugunu savunan bir goriis” s6z konusuysa atif yapilmasi gerekir. (Seyidoglu
2003:197)

2.1.3 “Alnt1” m1, “Gonderme” mi?

Atif yapma (kaynak gosterme) ile ya bir “alint1” yapilir ya da “génderme”
yapilir.

“Alint1” kelimesi bir bagka ¢alismanin belirli bir climlesinin, paragrafinin ya
da kavraminin orijinal hali bozulmadan aynen alinmasini ifade eder.

Ornek:

o “..alintilar yazarin kendi diigiincelerini daha iyi aydinlatabilmesi igin kullanilir...
Ileri siiriilen sava temel olan sozler, (ancak) belge gibi parcalar ya da ¢ok giizel
ifade edilmis boliimler oldugu gibi aktarilabilir.” (Atadv 2006: 37)

“Gonderme” uygulamasi ise yazar tarafindan baska yazarlarin bilgi ve
yorumlarmin okunmasi, anlagilmas: ve yeniden yazilmasi ile ilgilidir. Yazarin kendi
tislubunu korumasina imkén veren bu yontemle metin akisinin bozulmasinin da 6niine
gecilmis olur.

Yukaridaki Atadv’iin ifadesi, almti yerine gonderme yapilarak da
kullanilabilirdi. Ornegin; Atadv (2006: 37) “alint1” ydnteminin temel sozler, cok giizel

ifadeler ve belge niteligindeki climleler i¢in kullanilabilecegini ifade etmistir.
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2.1.4 Alint1 Yapilirken Uyulmasi Gerekli Sekil Kurallari
v 1ki satirn gecmeyen ahntilar metin icinde tirnak icinde verilir. Italik yazi
karakteri kullanilmalidir.
v Ug: satir ve daha fazla olan alintilar;
- Yukarida yapildigi gibi ana metinden ayrilir ve soldan 1 TAB (1,25 cm)
girinti yapilarak verilir.
- Almtilar tez metninde kullanilan puntodan bir kiigiik punto ile yazilir.
(Ornegin:12 yerine 11 punto)
- Alint1 paragraflarinda, ilk satirda girinti uygulamasi yapilmaz. Alinti iki veya
daha fazla paragraf igeriyorsa paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilir.
- Almntilarin tamamu ¢ift tirnak icinde ("...") verilir.
- Metnin genelinde kullanilan 1,5 satir arahig kullanilir.
- Alint1 paragrafinin 6ncesinde ve sonrasinda bosluk birakilmaz.
- Ttalik yaz1 karakteri kullaniimalidir.
v Alint1 durumunda, kaynaklarda noktalama isaretleri ve ¢eviri yanlislar1 dahil olmak
tizere harf, ciimle, tarih, yer vb. gibi yanhshklar diizeltilerek verilir. Yanlisin
dogrusu da, parantez icinde, yanlhs olan ifadenin hemen yanina yazihr.

Ornek:

e  “On dokuz (on yedi) otonom devletten miitesekkil olan Ispanya”

2.1.5 Alint1 Yapilan Metin Anlami Bozulmamak Kaydiyla Kisaltilabilir

Tezde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamamu verilebilecegi gibi, ciimle,
paragraf bilgilerinin sadece belli kisimlar1 da verilebilir. Alint1 disinda birakma
ithtiyacit, yazarin yazdiklarinin biitiinliigiinii korumak ve amacina uygun kalmak
istemesinden kaynaklanmis olabilir.® Bu durumda, belli sayfa, paragraf, ciimle veya
kelimelerin atlanarak verildigini gostermek tizere, atlanan yerler ii¢c nokta (*...”
isareti) ile gosterilir.

Ornegin; asagidaki alintida, ana metindeki, yazilmakta olan tez igin gereksiz
oldugu diisiiniilen baz1 ciimleler ¢ikarilmig, metin kisaltilmigtir:

Avrupa Birligi Antlasmasi’nin Onsdzii’nde:

“... Avrupa biitiinlesmesi stirecinde, yeni bir merhalenin asimasina kararl

olarak... tarihlerine, kiiltiirlerine ve geleneklerine saygi i¢inde, halklari arasinda

19 Siirden aktarma yapilirken, bir veya daha fazla satir, hatta sayfa atlanarak verilmek istenirse, atlanan
kisimlar i¢in sadece tek satir bosluk birakilir ve bu satir noktalanarak gosterilir.
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dayamsmayr derinlestirmeyi arzulayarak... Bir Avrupa Birligi kurmaya karar
vermiglerdir.” ifadeleri yer almaktadir.

Yine, alint1 yapilan metinde yazarin amacini ve tislubunu gergeklestirmeye
yonelik baz1 belirginlestirmeler yapilabilir. Bu tip degisikliklerin de dipnotta “pazar
tarafindan koyu/egik/alt ¢izili belirtilmistir” gibi ifadelerle belirtilmesi gerekir.

Daha once kullandigimiz asagidaki metin iizerinde bazi koyulastirmalar
yapilabilir.

Ornek:

o “..alintilar yazarin kendi diigiincelerini daha iyi aydinlatabilmesi icin kullanilir...
Ileri siiriilen sava temel olan sézler, ...belge gibi parcalar ya da cok giizel ifade
edilmis boliimler oldugu gibi aktarilabilir.” (Atadv 2006: 37)

Bu durumda metnin sonuna dipnot atfi yapilarak “koyulastirmalar

tarafimizdan yapilmistir.” seklinde bir notun diisiilmesi gerekir.

2.1.6 Ahnt1 iginde Alint1

Alnt1 icinde alint1 yapiliyorsa bu tek tirnak () isaretiyle gosterilir.

Ornek:

e Arastirmaci Nurettin Bilici, Vergi Hukuku, 2020, 50. Baski isimli eserinin 97.
sayfasinda Yilmaz Ozbalci’nin (1998), Vergi Usul Kanunu Yorum ve A¢iklamalar
isimli eserinin 304. sayfasinda yer verdigi asagidaki Danistay kararina atif yapmak
istemektedir:

‘Miikellefin, goriiniigiine gore 18 yasinda ve fakat aslinda 17 yasinda olan

yvakinina vergi ihbarnamesinin teblig edilebilecegine dair Danistay kararlar

bulunmaktaduwr.’ (4. D. E. 1984/238, K. 1984/3934)

Yazarin bdyle bir durumda Oncelikle asil kaynag (ilgili Danistay kararini)
bulmaya c¢alismasi1 gerekir. Sadece asil kaynaga ulasamamasi durumunda yazarin
asagidaki sekilde atif yapmasi gerekir. (Dipnotta kaynak gosterme yontemine gore)

Ds. 4. D. E. 1984/238, K. 1984/3934, Aktaran OZBALCI Yilmaz (1998), Vergi
Usul Kanunu Yorum ve A¢iklamalari, Olus Yayincilik, Ankara, s. 304.

Bu sekilde 6ncelikle orijinal kaynak verilir arkasindan “Aktaran” ifadesi ile
atif yapilan eser gosterilir.

Tekrar edelim, “kor atif” diye de bilinen ikinci el bilgiden (veya ikinci el

kaynaga atiftan) sadece orijinal kaynaga ulasilamayan durumlarda yararlanilabilir.
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2.2 KAYNAK GOSTERME (ATIF YAPMA) YONTEMLERI
2.2.1 Metin I¢cinde Kaynak Gosterme

Metin igerisinde kaynak gosterme ¢alisma alaninin 6zelliklerine gore ¢esitlilik
gosterebilir. Temelde “Numerik Yontem” ve “Yazar-Tarih Yontemi” seklinde

ayirabiliriz.

2.2.1.1 Numerik Yontem

Numerik Yontemde metin igerisinde yazarla ilgili bilgi vermeden, koseli
parantez igerisinde say1 verilerek (Ornek, [1]) kaynakcaya yonlendirilir. Yazar ve
kaynak ile ilgili ayrintili bilgiler kaynakgada verilir.

Numerik yontem kaynakcada asagidaki gibi gosterilir.
Ornek:
e [1] TURHAN Turgut ve TANRIBILIR Feriha Bilge (2012), Vatandaslik Hukuku,

Ucgiincii Baski, Yetkin Yayinlari, Ankara.
Numerik Yontem kullanildiginda kaynaklar Kaynakca kisminda, alfabetik

siraya gore degil atif yaparken verilen numaralara gore siralanir.

2.2.1.2 Yazar-Tarih Yontemi

Yazar-Tarih yonteminde metin i¢erisinde kaynak ile ilgili bilgiler (yazar, yayin
tarihi ve ilgili sayfa) verilir. Bu bilgiler metin igerisinde, alintinin yapildigi yerde
parantez igerisinde yazilir. Karsilasilabilecek durumlarla ilgili 6rnekler asagidaki

gibidir.

2.2.1.2.1 Yazar ismi Varsa
Yazarmn ismiyle yayimlanan tim kaynaklarda atif, yazarin soyadi, eserin
yayim yili ve yararlamlan sayfa numarasi verilerek yapilir. Yararlanilan kaynak bir
kitap, makale olabilecegi gibi; tez, poster, bildiri, editorlii (derlenmis) kitap, ceviri
kitap, ansiklopedi, elektronik kitap-dergi-makale de olabilir.
Ornek:
e Kaynak tek yazarh ise “Soyadi yayim yili: sayfa numaras1” seklinde yazilir.
(Atadv 2006: 37)
e Auf yapilan calisma iki yazarh ise, Soyadi ve Soyadi yayin yili: sayfa numarasi
seklinde yazilir.
(Karakas ve Sonsuzoglu 1998: 217)
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Uc veya daha fazla yazar olmasi durumunda, ilk yazarin soyadindan sonra vd.
(ve digerleri) ifadesi kullanilir.

(Gergek vd. 2014: 91)

Ayni yazarin farkhh yillarda yayimlanan birden fazla eserine atifta
bulunulmasi durumunda yazar soyad: ve farkli olan yaym yillar1 verilir. Bir
karisiklik olmaz.

Aym yazarmm aym yilda yayimlanan birden fazla eserine atif yapilmasi
durumunda karisikli§i 6nlemek icin yilin yanina “a”, “b” ... harfleri eklenir.
Ornegin ayni yilda yayimlanan Gillespie’nin iki farkli kaynagindan yararlanan
Ogrenci bunlar su sekilde gosterir.

(Gillespie1997a: 25), (Gillespie 1997b: 58)

Atif yapilan kaynaklar arasinda yazari ayni soyadi tasiyan birden fazla eser
varsa yazarlarin adlari da kullanilir.

(Yilmaz Ali 2005: 157), (Yilmaz Bahri 2010: 27)

Atf yapilan bilgi icin iki ya da daha fazla kaynaga gondermede bulunmak
isteniyorsa kaynak gosterimi yine parantez iginde, yazarlarin soyadlarinin bag
harflerine gore alfabetik sirayla yapilir.

(Dogru 2000: 198; Karaman 2014: 430)

Calismanin Biitiiniinden Etkilenilmisse

Calismanin biitiiniinden etkilenildigi ya da o calismanin genel yapisinin
elestirildigi, degerlendirildigi, tartisildig: vb. (yani eserin biitiiniine atif yapilan)
durumlarda soyadi ve yayin yili yazilir, sayfa numarasi belirtilmez.

(Tan 2004)

2.2.1.2.2 Yazar ismi Yoksa

Yazar ismi bulunmayan (kitap, makale, gazete yazis1 gibi) kaynaklarda atif
kitabin, derginin, gazetenin ismi kullanilarak yapilir.

(The Lottery 1923: 50); (Economist 2003: 36); (New York Times 2003: 23)
Kurum, kurulus vb. raporlara, kitaplara vb. yayinlara yapilan atiflarda kurumun
ismi, eserin yayim yil1 ve yararlanilan sayfa numarasi yazilir. (DiE 2016: 93) %
Ansiklopediye gondermede bulunuluyorsa

(Biiyiik Larousse 2002 Cilt 7: 339) seklinde atif yapilir.

20 DIE: Devlet Istatistik Enstitiisti.
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2.2.1.2.3 Ciimle Sonu Yerine Ciimle Basinda veya Ciimle icinde Atif
Ornek:

David ve Clifford’a (2003: 129) gore...

Tilirmen’e (2004: 39) gore, “adil yargilanma hakki, hukukun iistiinliigii ilkesinin
en temel unsurudur.”

Cagan (1980) Tiirkiye’de demokratik gelisimin batili iilkelere kiyasla daha geg
basladigini ifade etmistir.

Insan haklar1 konusunda (Tan 2004; Giinday 2003; Candan 2005) gesitli calismalar
mevcuttur.

Performans konusunda, Williams vd. (1983) ...

2.2.1.2.4 Diger
o Fotografa yapilan atiflar: Kaynakcada “ADAMS Ansel (1927), Monolith, the face

of Half Dome, Yosemite National Park [Fotograf]. Art Institute, Chicago.” seklinde
yazilan kaynaga metin i¢inde atif yapilmasi durumunda soyle gosterilir: (Adams

1927),

Facebook’a yapilan atiflar: (Tonta 2014)

Twitter’a yapilan atiflar: (Glushko 2014)

Filme yapilan atiflar: (Malta Sahini 1941)

Internet kaynaklarindan yapilan atiflarda, metin icerisinde yazar soyad: (kurum
ad1), yayin yili ve (varsa) sayfa numarasi kullanilarak kiinye kisaltilir. Yazar soyad1
yoksa belge baslig1 veya dosya adi gibi bilgiler kullanilir. Bu sekilde kaynakc¢ada
“SIRIN... http://www.kamuhukukculari.org/upload/dosyalar/TA_Bildiri.pdf,
2012. ET. 13.04.2014.” seklinde yer alan ¢alismaya metin i¢inde atif su sekilde
yapilir: (Sirin 2012).

2.2.1.2.5 ikinci El Kaynaga Atif

Daha once de ifade ettigimiz gibi kural olarak ikinci el kaynaga atif yapilmaz.

Bu yola ancak birinci el kaynaga ulagsmanin miimkiin olmadig: istisnai durumlarda

bagvurulabilir.
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Atif su sekilde yapilir:

Oncelikle ulasilamayan orijinal kaynagmn yazarinin soyad: yaym yili, sayfa
numarasi verilir, ardindan “Aktaran” ifadesi konularak eldeki mevcut kaynagin
yazarinin soyadi, yayin yili, sayfa numarasi verilir.

Ornek:
e (Lerche 1961: 19, Aktaran Metin 2002: 31)

2.2.1.2.6 Metin Icinde Yazar-Tarih Kaynak Gosterme Usuliinii Tercih Edenler
Dipnot Yonteminden de Yararlanabilirler

“Metin i¢inde yazar-tarih atif yéntemi”nin uygulanmasi, dipnot
kullanimindan vazgecildigi anlamina gelmez.

Gerekli durumlarda dipnotta aciklanmasina ihtiya¢ duyulan hususlar i¢in sayfa
altindan yararlanilir.

e ikiden fazla yazarl eserlere veya aym yerde ikiden fazla kaynaga yapilan atiflarda
oldugu gibi metin ici atfin fazla yer kaplayacag1 durumlarda atif dipnotta
gosterilebilir.

e Ayrica kiinyeye veya yazara iliskin (dogum-6liim tarihi, unvani, uzmanlik alani
gibi) cesitli detaylar, cesitli aciklamalar veya hatirlatmalar dipnotta gosterilir.

e Metinde kullanilan bir kavramin anlamimi vermek icin de dipnottan

yararlanilabilir.?

2.2.2 Dipnotta Kaynak Gosterme
2.2.2.1 icerik
Dipnotta, atif yapilan kaynakla ilgili, kaynakca olusturma boéliimiinde
ifade edilen tiim bilgiler bulunur. Atif yapilmak istenen kaynak, kaynakcada
gosterilen haliyle, oldugu gibi dipnota alinir. Kaynakc¢ada yapildig: gibi;
e Yazarimn soyadi biiyiik harflerle yazilir.
e Yararlanilan ¢alismanin yazar sayisi birden fazlaysa hepsi ad-soyadlariyla
birlikte gosterilir.

e Kaynagn adi italik yapilir.

21 Bu son uygulama, “aciklayici dipnot” veya “agiklama dipnotu” seklinde de isimlendirilmektedir.
Bkz. [Atabek Umit (2005), Kaynak Gosterme Yéntemleri, http://www.umitatabek.net/rapor.html.,
ET. 26.5.2006.]
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Kavnakcavya gore iki farkhhk vardir:

¢ Yazarin adi 6nce yazilr,
e Atif yapilan sayfa numarasi da gosterilir.?
Ornek:
“Tiirkiye’'de demokratik gelisim batili iilkelere kiyasla daha ge¢ baglamistir.”
ifadesine yapilan atif;
e Nami CAGAN (1980), Demokratik Sosyal Hukuk Devletinde Vergilendirme,
Ankara Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dergisi, C. XXXVII, S. 1-4, s. 132.
Bu eser kaynakcada asagidaki gibi gosterilmistir:
e CAGAN Nami (1980), Demokratik Sosyal Hukuk Devletinde Vergilendirme,
Ankara Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dergisi, C. XXXVII, S. 1-4, ss. 129-151.

2.2.2.2 Dipnot Usuliinde Kisaltmalar
Gondermede bulunulan kaynaklarin tam ve agik seklini, her defasinda yeniden
gostermek zorunda kalmamak igin:

v’ Bir kaynaga, araya baska kaynak girmeden yeniden yapilan atiflarda sadece
“age” (ad1 gecen eser), “agm” (ad1 gecen makale), “agt” (ad1 gegen tez) ifadesinin
kullanilmas ile yetinilir. Ornegin: age s. 168.

v’ Bir kaynaga, araya baska bir kaynak girdikten sonra tekrar atif yapilmasi
durumunda yazarin Adi SOYADI ve eserin basim yili yazilir sonra “age”,
“agm”, “agt” terimleri kullanilir.

Ornek:

e Turgut TAN 2004, age. s. 29.

v Yazilan tezin kendisine yapilacak atiflarda; geride kalan sayfalara atiflarda
“supra” (o6rnek: supra 20), sonra gelecek sayfalara yapilan atiflarda “infra”

(6rnek: infra 52) ifadeleri kullanilir.

2.3 KAYNAKCA OLUSTURMA
2.3.1 Sekil
Metinde gonderme-alint1 yapilan biitiin kaynaklar, “Kaynakc¢a™ baglikli yeni bir

sayfada gosterilir. Kaynak¢a EKLER kismindan hemen dnce yer alir.

22 Flektronik ortama yapilan atiflarda oldugu gibi sayfa numarasimin olmadigi kaynaklar olabilir. Bu
durumlarda sayfa numarasi yazilmaz. Buna karsilik “kaynakg¢a olusturulmasi” bolimiinde agikladigimiz
(kaynaga ulagilan tarih -ET .- dahil) tiim bilgiler yazilir.
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Kaynak¢a bashigi sayfa basindan 5 cm asagida ve ortalanmisg bi¢imde

yerlestirilir ve listenin kendisi basliktan itibaren bir satir bosluk birakilarak yazilir.

Her kaynak tez metninde oldugu gibi 1,5 satir aralikla yazilir. Ilk satir sola

yaslanir, sonraki satirlar ise bir TAB igeriden baslar. Bir kaynaktan 6tekine gegilirken

bosluk birakilmaz.

Kaynakga tezin yazimi esnasinda Microsoft Word’de otomatik olarak iki

sekilde olusturulabilir:

1. Microsoft Word i¢inde bulunan “Basvurular” sekmesindeki “Kaynaklari
Yonet” kismina tiklanir. A¢ilan sekmede “Yeni” kismina tiklanarak kullanilan
kaynaklar tek tek eklenir.

2. Yazim yapilirken, yapilan her alintidan sonra “Basvurular” sekmesinden
“Alint1 Ekle” tiklanir, “Yeni Kaynak Ekle” se¢ilir. Ac¢ilan sekmede, kullanilan
kaynaga ait bilgiler girilip kaydedilir. Bu sekilde kaynaklar kullanildikg¢a
sisteme eklenmis olunur.

Calisma bittikten sonra, “Basvurular’dan “Kaynakca”, “Kaynakca Ekle”ye

tiklaninca, alint1 yapilan kaynaklarin tamami belgenin sonunda toplu halde goriiliir.

2.3.2 ilkeler

<\

Kaynakga olustururken dikkat edilmesi gerekli ortak kurallar sunlardir:
v" Kaynaklar Listesine bir bolim numarasi verilmez.
v Kaynaklar yazarlarin soyadina gore alfabetik olarak siralanir. Yazar adi
yoksa kurum veya eser ad1 esas alinir.
Eger bir kaynaga atifta bulunurken Numerik Yontem kullanilnmis ise kaynaklar
atif yapilirken verilen numaralara gore siralanir.
Bir kaynaga ait tiim bilgiler ayn1 sayfada yer alir, izleyen sayfaya boliinmez.
Metinde atif yapilmayan kaynaklara Kaynakgada yer verilmez
Bir yazarin birden ¢ok yapiti1 kullanilmigsa kaynaklar yayimlandiklar yila gore
(eski yillar basa gelecek seklide kronolojik sirayla) yazilir.
Ayni yazarin tek ve birden fazla yazarh calismasindan yararlanilmigsa, 6nce
tek yazarl ¢alisma yazilir.
Bir yazari aym yil yayimlanmis birden fazla yapiti kullamlmssa kaynaklar
yapit adlarinin alfabetik sirasina gore yerlestirilir. Siralama yayin tarihinden sonra

(a, b, c, ...) harfleri kullanilarak (6rnegin “2019a”, “2019b” seklinde) yapilir.
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v Calismada kullanilmis olan kanun, tiiziik, teblig gibi mevzuatla ilgili metinler
kaynakc¢ada gosterilmez.

v Kaynakgada yer alan kitaplar i¢in sayfa sayisi belirtilmez, ancak numerik yéntem
ile atif yapildiginda atif yapilan sayfa veya sayfa araligi belirtilir. Makalelerde,
makalenin hangi sayfalar arasinda yer aldig1 mutlaka kaynakcada belirtilir.

Ayrica derginin y1l1, sayisi, cilt numarasi eklenir. Varsa DOI numaras: da eklenir.?®

2.3.3 Kaynaklarin Kiinyesi

v" Yazar soyadimin gerek kaynak¢ada gerekse dip not atiflarda biiyiik harflerle
yazilmasi tercih edilmistir. Istenirse yazar soyadi sadece bas harf biiyiik geri
kalani kiiciik harflerle yazilabilir.

v" Yazar adinin kaynak¢ada ve dip not atiflarda kisaltma olmadan, agik sekilde
yazilmasi tercih edilmistir. Istenirse sadece bas harf kullamlarak yazar adi
kisaltilabilir.

v Kitap, dergi, tez gibi kaynak isimlerinin kaynakgada ve dip not atiflarda italik
karakterde yazilmasi tercih edilmistir. Bu isimler istenirse koyu (bold)
karakterde yazilabilir.

v Birden ¢ok yazarh kaynaklar kaynakcada gosterilirken ikinci yazar ve devami
soy isim-isim yerine, isim soy isim seklinde yazilabilir.

v Eserin yaymm yili, yazar adindan hemen sonra parantez i¢inde verilmektedir.
Istenirse kiinyenin sonunda (yayim yerinden 6nce veya sonra ya da sayfa
araligindan 6nce) verilebilir.

v Dergi kiinyesinde basim yerinin belirtilmesi tercih edilmemistir. Isteniyorsa basim

yeri belirtilebilir.

2.3.3.1 Kitaplar
2.3.3.1.1 Tek Yazarh Kitap

Kitaba ait bilgiler sirasiyla; “SOYADI Adi (yayin yil), kitap adi, yaymevi ve
yayin yeri” seklinde gosterilir. Kitap adi italik yazilir. Kullanilan kitap ikinci, tiglincii

baski1 gibi ilave baskis1 yapilan bir kitapsa bu da not edilir.

2 DOLI: Dijital Nesne Tammlayici (Digital Object Identifier).
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Ornek:

e NAKIP Mahir (2005), Pazarlama Arastirmalarina Giris (SPSS Destekli), Tkinci
Basim, Seg¢kin Yaynlari, Ankara.

e CORTOGLU ibrahim Sahir (1982), Komsuluk Hukukunda Tasinmaz Miilkiyetinin
Kullamilmasimn Cevreye Etkileri ve Sonuglar:, Ankara Iktisadi ve Ticari Ilimler

Akademisi Yayinlari, Ankara.

2.3.3.1.2 iki ve Daha Cok Yazarh Kitap
Kaynak gosterilen kitabin iki ya da daha fazla yazar var ise son yazardan
once “ve” baglaci kullanilir.
Ornek:
e TURHAN Tuncer ve TANRIBILIR Feriha Bilge (2012), Vatandaslik Hukuku,
Yetgin Kitapevi, Ankara
e CAKMAK Erol, H. DUDU Hasan ve OCAL Nadir (2008), Tiirk Tarim Sektériinde
Etkinlik: Yontem ve Hanehalki Diizeyinde Nicel Analiz, Tepav Yayinlari, Ankara

2.3.3.1.3 Gozden Gegirilmis ya da Genisletilmis Baskilar
Kitap adindan sonra verilen baski sayist “gdzden gecirilmis/genisletilmis”
notuyla birlikte yazilir.
Ornek:
e BILICI Nurettin (2020), Vergi Hukuku, Gézden Gegirilmis 50. Baski, Savas

Yayinevi, Ankara

2.3.3.1.4 Derlenmis (Editorlii) Kitapta Makale, Yazi ya da Boliim

Editor araciligiyla birden ¢ok yazarin makalesinin bir araya getirildigi kitaplar
icin oncelikle yararlanilan yazar(lar)in SOYADI Adi (yayin yili) ve “tirnak i¢inde”
makalesinin adi yazilir. Arkasindan da “Icinde” ifadesiyle italik olarak kitabin adi,
“Ed.” kisaltmasiyla editoriin (derleyenin) adi-soyadi, sayfa aralig1, yayinevi, baski yeri

yazilir.
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Ornek:

e OZTURK COBANOGLU Ebru (2018), “15 Temmuz Darbe Tesebbiisiiniin
Toplumsal Etkileri ve Sonuglar1 Uzerine Bir Degerlendirme”, Icinde, 15 Temmuz
ve Tiirk Yiiksekogretimi, Ed. Biilent Ari, ss. 25-38, TDV Yayinlari, Ankara.

e BAYKAL Yahya Kemal (2016), “Optical Propagation in Unguided Media”,
Icinde, Optical Wireless Communications: An Emerging Technology, Ed. Murat
Uysal, Carlo Capsoni, Zabih Ghassemlooy, Anthony Boucouvalas, Eszter Udvary,

ss 25-45, Springer, Switzerland.

e GUNALP Burak ve DINCER Oguzhan (2010), “The Optimal Government Size in
Transition Countries”, I¢cinde: Progress in Economics Research, Volume 15, Ed.

Albert Tavidze, ss. 153-169, Nova Science Publishers, New York.

2.3.3.1.5 Ceviri Kitaplar / Kitaptan Cevrilmis Boliim
Orijinal eserin yazarmin SOYADI Ad1 (Y1l), kitabin adi, “Cev.” kisaltmasiyla
cevirmenin SOYADI Adi, Yaymevi, Bask: Yeri.
Ornek:
e BILLINGTON David (1975), Betonarme Kabuk Yapilar, Cev. KABATAS Hasan
ve PULTAR Mehmet, ITU Mimarlik Fakiiltesi Yayinlari, Istanbul.

2.3.3.1.6 iki ya da Daha Fazla Ciltten Olusan Kitaplar

Kitap adinin verilmesinin hemen ardindan, yararlanilan cilt gosterilir.
Ornek:
e  GOZLER Kemal (2009), Idare Hukuku, 2. Cilt, Ekin Yayinevi, Bursa.

2.3.3.1.7 Yazan Belirsiz Kitap
Eser, kitabin adi ile gosterilir. Kitabin adi, yazar adinda oldugu gibi biiyiik
harfle yazilir. Sonra diger bilgiler verilir.
Ornek:
e THE LOTTERY (1923), Watts John, London.
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2.3.3.2 Makaleler
2.3.3.2.1 Tek Yazarh Makale

derginin cilt ve say1 bilgileri,

Makalelerde SOYADI Adi (yayin yili), tirnak i¢inde makale adi, dergi adi,

[3

ss.” kisaltmasi ile makalenin dergi i¢inde yer aldigi

sayfa aralig1 yazilir. Dergi adi italik yazilir.?4
Ornek:

NAKIP Mahir (1999), “Segmenting the Global Market by Usage Rate of Industrial
Products, Journal of Industrial Marketing Management, Cilt 28, Say1 2, ss.177-
195

UZUNDEMIR Ozlem (2001), “Benim Adim Kirmiz1’da Dogu ve Bat1, Gegmis ile
Gilinlimiiz Arasinda Diyalog Arayislar”, Dogus University Journal, Say1 3, ss.
112-119

CETINKAYA Ferda Can (1994), “Lot Streaming in a Two-stage Flow Shop with
Set-up, Processing and Removal Times Separated”, Journal of the Operational
Research Society, Say1 45, ss. 1445-1455.

2.3.3.2.2 iki ve Daha Cok Yazarh Makale

Makalenin iki yazari varsa her iki yazar ad1 arasinda “ve” baglaci kullanilarak

gosterilir.

Ornek:

GONCU Asli ve SUMER Nebi (2011), “Rejection sensitivity, self-esteem
instability, and relationship outcomes: Mediating role of responsibility
attributions”, European Psychologist, Cilt 16, Say1 4, ss. 303-313

JARAD Fahd ve ABDELJAWAD Thabet (2020), “Variational principles in the
frame of certain generalized fractional derivatives”, Ame. Ins. of Math. Sci., Cilt
13, Say1 3, ss. 695-708.

Uc veya daha ¢ok yazari varsa tiim yazarlar aralarma virgiil konulur, son

yazardan Once de “ve” baglaci kullanilir.

24 Bazen makaleler yaymmlandig: eserin disinda tek basina da basilmis olabilir. Bu durumda makalenin
kiinyesinde “ayr1 basim” ibaresine yer verilir.
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Ornek:

e TAS Aysegiil, ERGIN Elif, KURTULMUSOGLU Bahar ve SAHIN Omer (2019),
“Tackling Service Quality in The Telecommunication B2B Market”, Journal of
Business and Industrial Marketing, Cilt 34, Say1 7, ss. 1580-1591.

e OZDEMIR Mustafa, IDER Sitki1 Kemal ve GOKLER Mustafa ilhan (2015),
“Parametric analysis of an anti-whiplash system composed of a seat suspension
arrangement”, Journal of the Brazilian Society of Mechanical Sciences and

Engineering, Say1 37, ss. 777-784.

2.3.3.2.3 Yazan Belirsiz Makale
Eser, makalenin ad1 ile gosterilir. Makalenin adi, yazar adinda oldugu gibi

biiyiik harfle yazilir. Sonra diger bilgiler verilir.

2.3.3.3 Tezler ve Posterler
2.3.3.3.1 Basilmams Tezler
Yayimlanmamis tezler gosterilitken yanina, duruma gore “yayimlanmamais

yiiksek lisans, doktora veya dogentlik tezi” ifadelerinden uygun olami yazilir. 2
YOK ’ten indirilmis ise URL adresi de kiinye bilgileri sonuna eklenir.
Ornek:
e KOKSAL Serhat (2021), Design and Analysis of Mine Resistant Ambush

Protected Vehicle Rollover Simulator (Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi),

Cankaya Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, Ankara.

2.3.3.3.2 Sempozyum, Kongre, Konferans, Panel, Bildiri, Poster

Ornek:

e DEMIRCAN Tolga, TURKOGLU Hasmet (2005), “Carpan Osilasyonlu Laminar
Jetlerin Akis ve Is1 Transferi Karakteristiklerinin Sayisal Analizi”, 15. Ulusal Is1
Bilimi ve Teknigi Kongresi, ss. 543-549, Trabzon.

e KALEMCIR. Arzu (2018), Invited Speaker, “Women in International Business”
Panel, Academy of International Business US- Midwest Chapter Meeting Chicago,
USA.

Yayimlanmams ders notlar1 ise kaynak olarak kullanilamaz. Bu yiizden kaynakgada gosterilmesi
de s6z konusu olmaz.
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2.3.3.4 Elektronik Kaynaklar
2.3.3.4.1 Elektronik Kitap

Internetten yararlanilan kaynaklarda; kitap, makale, rapor, gazete vb. olmasina

gore yukarida agiklanan bilgilere ilave olarak, internet adresi (URL: Uniform

Resource Locator) ile eserin burada yayimlandig tarih ve ziyaretin yapildigi tarih

(Erisim Tarihi: ET. kisaltmasiyla) yazilir. Varsa “digital object identifier” (DOI)

numarasi da belirtilmelidir.

Eserin yayimlandig: tarihin bulunmamasi durumunda, ziyaretin yapildigi

tarihin yazilmasi ile yetinilir.

Ornek:

O'KEEFE Edvard (2017), Egoism&Thecnsts in Western Values.
http://www.onlineoriginals.com/showitem .asplitem 1 135, ET. 15.01.2017.
FREUD Sigmund (1953), “The method of interpreting dreams: An analysis of a
specimen dream”, Icinde, The standart edition of the complete psychological
works of Sigmund Freud, Vol. 4, pp. 96-121, Ed. Strachey James,
http://books.google.com/books, ET. 25.4.2017.

2.3.3.4.2 Elektronik Makaleler
Ornek:

AKALIN Siikrii Haluk (1998), “Internetteki Tiirkoloji Diinyast1”, Tiirk Dili, S. 556,
www.tdk.org.tr/hall.html, ET. 2.7.2012.

CONWAY Paul (2003), “Truthand Reconciliation: The Road not Taken in
Nambia”, Online Journal of Peace and Conflict Resolution, 5 (1),
http://www.trinstitute.org/ojpcr/5_1conway.htm, ET. 25 Aralik 2003.

DOGAN Seyhun (2002), “Tiirkiye’de Vergi Yiikiiniin Gelisimi, 1980’lerden
2000’e”, Vergi  Diinyasi Dergisi, Subat 2002, Say1 246,
http://www.vergidunyasi.com.tr/Dergilcerik.aspx?1D=2936, ET. 27.7.2009.
VONLEBEDUR Sidonia (2007), “Optimizing knowledge transfer by new
employees in companies”, Knowledge Management Research&Practice,
Advance online publication, DOI: 10.1057/palgrave.kmrp.8500141. ET.
20.7.2012.
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2.3.3.4.3 Elektronik Gazete Makaleleri

Ornek:

e AYDIN Mustafa (2003), “ABD Diinyadan Ne Istiyor”, 23 Mart 2003,
http://www.haberanaliz.com/detay.php?detayid=325, ET. 25.12.2003.

e CETIN Ozmen (2010), “Televizyon aliskanliklarimiz IPTV ile degisecek”,
Hiirriyet Gazetesi, 21 Ocak 2010, www.hurriyet.com.tr, ET. 2.3.2017.

2.3.3.4.4 Kisisel-Kurumsal Web Sayfasi

Ornek:

e DEMIREL Ozcan (2017), Prof. Dr. Ozcan Demirel,
http://yunus.hacettepe.edu.tr/demirel/, ET. 26.2.2017.

e MILLi KUTUPHANE (2017), http://www.mkutup.gov.tr, ET. 28.8.2017.

2.3.3.4.5 Eserin Yazar Belli Degilse
Eserin yazar1 belli olmayan durumlarda, yayimi yapan kurum, eserin adi ve
erigim tarihi yazilir.

Ornek:

e EC (2008), European Commission, Taxation and Customs Union, Taxes in
Europe, 2008, Bruxelles, http://ec.europa.eu/taxation_customs/taxinv/
getcontents.do? mode...VERITY _IT+Motor+vehicles+tax, ET. 27.07.20009.

e FISAUM (2006), Fikir ve Sanat Eserleri Arastirma Uygulama Merkezi,
Universitelerde Fikri (Fikir) ve Sanat Eserleri ve Yolsuz Iktibas, 45 sahifelik not,
http://www.ankara.edu.tr/rescenter/fisaum/kitap_4.htm, ET. 14.06.2006.

e HACETTEPE UNIVERSITESI (2006), Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gésterme
Ilkeleri, Ankara, http://www.hacettepe.edu.tr, ET. 21.11.2006.

2.3.3.5 Diger Kaynaklar
2.3.3.5.1 Gazete Yazilar:
Yazinin yer aldig1 gazete ismi italik karakterde yazilir.
Ornek:
e BILICI Nurettin (2010), “Issizlik Oranimiz %12 mi %40,7 mi?”, Diinya gazetesi,
25 Aralik 2010, s. 11.
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2.3.3.5.2 Ansiklopedi, Sozliik gibi Genel Basvuru Kitaplarindaki Boliim ya da
Yazilar
Yazarin isminden sonra, Oncelikle tirnak i¢inde basvuru kitabinda yer alan
yazinin bashigi yazilir. Ardindan bagvuru Kkitabinin adi, sayfa araligi, basim yeri gibi
diger bilgiler ilave edilir.
Ornek:
e AKUN Omer Faruk (1992), “Divan Edebiyat1”, Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi,
ss. 398-422, Tiirkiye Diyanet Vakfi, Istanbul.
e BALKANS: HISTORY (1987), Encyclopaedia Britannica, 15. Baski, Cilt. 14, s.
570-588, Chicago Encyclopaedia Britannica.
e GERRYMANDER (2003), Merriam-Webster’s collegiate dictionary, 11. Baski,
Springfield, MA: Merriam-Websters.

2.3.3.5.3 Yazarn Belli Olmayan Gazete ve Dergi Yazilari
Once gazetenin, dergini ismi biiyiik harflerle yazilir. Arkasindan yazinin
baslig1 ve gazetede yer aldigi tarih ve sayfa numarasi yazilir.
Ornek:
e ECONOMIST (2003), “The United States and the Americas: One History in Two
Halves”, 13 Aralik 2003, s. 4.
e CUMHURIYET (2003), “Basbakan Washington Yolcusu”, 22 Aralik 2003, s. 7.
e NEW YORK TIMES (2003), “Strong After Chocks Continiue in California, 26
Aralik 2003, s. 13.

2.3.3.5.4 Kurum/Kurulus Yayinlari, Raporlar

Ornek:

e DIE (1972), Devlet Istatistik Enstitiisii, 1970 Binalar Sayim, Yaym no. 647, Devlet
[statistik Enstitiisii Matbaasi, Ankara.

e MALIYE BAKANLIGI (2010), 2011 Yil: Biitce Gerekgesi, Ankara.

e TUSIAD (2003), TUSIAD Raporu 2003: Avrupa Insan Haklar: Sézlesmesi ve Adil
Yargilanma Ilkesi Isiginda Hukuk Devleti ve Yargi Reformu Anayasa Hukuku,
Idare Hukuku ve Ceza Hukuku Acisindan, Tiirkiye Sanayici ve Isadamlari Dernegi,
[stanbul.
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2.3.3.5.5 Fotograf, Video

Ornek:

e ADAMS Ansel (1927), Monolith, the face of Half Dome, Yosemite National Park
[Fotograf], Art Institute, Chicago.

e PALMER Amanda (2013), The art of Asking [Video file]. Retrieved from,
https://www.ted.com/talks/amanda_palmer_the art of asking (ET. 26.5.2013).

2.3.3.5.6 Film, Belgesel, TV Dizi
Dizinin yapim iilkesi-sehri de ilave edilir.

Ornek:

e BEKTAS llksen (Yapimci) UCAKAN Mesut (Yonetmen) (1988), Reis Bey,
Moroglu Film, Tiirkiye.

e DOKER Hamdi (Yapimeci1), ORNEK Tolga (Yonetmen) (2005), Gelibolu, Ekip
Film, Dagitict firma: Ozen Film.

e HURRAN Nick (Yoénetmen) (2004), Kara Kapl Defter (Little Black Book),
Columbia Tristar, ABD.

e CAKMAKLI Yiicel (Yonetmen) (1984), Kiiciik Aga, Tiirkiye Radyo ve

Televizyon Kurumu, Tiirkiye.

2.3.3.5.7 Veri Tabam (CD Rom, Disk...)
Ornek:
e YEPREM Saim (2010), Kiitiiphane (CD), Marmara Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi,

[stanbul.

2.3.3.5.8 Facebook, Goriisme

Ornek:

e TONTA Yasar (2014), Vatikan Yazmalar: Agik Erigim, “Kralice de yazmalarini
erisime  agtyor mu  diye merak edenlerin  kulaklar1  ¢inlasin”,
http://t.co/dUKv03jC9Ghttps://www.facebook.com/yasartonta/posts/1015288588
4812668, ET. 8 Kasim 2014.

e GLUSHKO Bob (2014), “Our Discipline of Organizing Book, Named Book of the
Year”, 10 Kasim 2014, https://twitter.com/rjglushko/status/531917048134135808,
ET. 18 Kasim 2014.
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e ARROYO Gloria Macapagal (2003), “A time for Prayer”, Michael Schuman ile
sOylesi, Time, 28 Temmuz 2003, http://www.times.com/time/nation/article/
0,8599,471205,00. html 9, ET. 13 Ocak 2004.
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KAYNAKCA

ATABEK Umit (2005), Kaynak Gésterme Yontemleri, http://www.umitatabek.net/
rapor.ntml. (ET. 26.5.2006).

ATAOV Tiirkkaya (2006), Bilimsel Arastirma El Kitabi, Alkim Yayinevi, Istanbul.

BILICI Nurettin (2020), Bilimsel Aragtirma El Kitabi, 3. Baski, Savas Yayinevi,
Ankara.

ERKUS Adnan (2005), Bilimsel Arastirma Sarmali, Seckin Yayinevi, Ankara.

SEYIDOGLU Halil (2003), Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Gelistirilmis 9.

Bask1, Giizem Can Yayinlari no: 20, Istanbul.
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TTB :Tirk Tabipler Birligi
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EK 13: Ornek Bashk Diizeyleri ve Bashk Numaralandirmasi

BOLUM |
BIRINCI DUZEY BASLIK

1.1 IKINCI DUZEY BASLIK

2. Diizey Bagliklar, Ana Bagliktan sonra 1 satir bosluk verilerek yazmaya
baglanmalidir. Tamami biiyiik, koyu ve 12 punto olarak yazilir. 2. Diizey baslik ile
metin arasinda ilave bir bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne
baslanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.

Paragraflar arasinda ilave bir bosluk birakilmadan sonraki paragrafa baslanir.

1.1.1. Ugiincii Diizey Bashk

3. Diizey Basliklarla 2. Diizey Basliklar arasinda bosluk birakilmaz. Biitiin
sozciiklerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler ise kiiciik ve bold yazilir. 3. Diizey baslik
ile metin arasinda da ilave bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne
baslanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.

Paragraflar arasinda bosluk birakilmadan sonraki paragrafa baslanir.

1.1.1.2. Dordiincii Diizey Bashk

4. Diizey Basliklarla 3. Diizey Basliklar arasinda bosluk birakilmaz. Biitiin
sozctklerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler ise kii¢iik ve bold yazilir. 4. Diizey baglik
ile metin arasinda da ilave bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne

baslanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.

1.1.2.5.3 Besinci Diizey Bashk

5. Diizey Basliklarla 4. Diizey Basliklar arasinda bosluk birakilmaz. Biitiin
sozciiklerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler ise kiiciik ve bold yazilir. 5. Diizey baslik
ile metin arasinda da ilave bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne

baslanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.



1.1.1.2.5.3 Altinc1 Diizey Bashk
6. Diizey Basliklarla 5. Diizey Basliklar arasinda bosluk birakilmaz. Biitiin

sOzciiklerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler ise kiiciik ve bold yazilir. 6. Diizey baglik
ile metin arasinda da ilave bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne

baslanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.



EK 13: Ornek Bashk Diizeyleri ve Bashk Numaralandirmasi

BOLUM II
BIiRINCI DUZEY BASLIK

2.1 IKINCI DUZEY BASLIK

2. Diizey Basliklara Ana Bagliktan sonra 1 satir bosluk verilerek ikinci
satirdan alt baslik yazmaya baglanmalidir. Tamamu biiyiik, koyu ve 12 punto olarak
yazilir. 2. Diizey baslik ile metin arasinda ilave bir bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf
girisi yaparak metne baglanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.

Paragraflar arasinda ilave bir bosluk birakilmadan sonraki paragrafa baslanir.

2.1.1 Uciincii Diizey Bashk

3. Diizey Basliklarla 2. Diizey Basliklar arasinda bosluk birakilmaz. Biitiin
sozciiklerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler ise kiiciik ve bold yazilir. 3. Diizey baslik
ile metin arasinda da ilave bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne
baslanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.

Paragraflar arasinda bosluk birakilmadan sonraki paragrafa baglanir.

2.1.1.1 Dordiincii Diizey Bashk

4. Diizey Bagliklarla 3. Diizey Basliklar arasinda bosluk birakilmaz. Biitiin
sozctklerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler ise kii¢lik ve bold yazilir. 4. Diizey baglik
ile metin arasinda da ilave bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne

baslanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.

2.1.1.1.1 Besinci Diizey Bashk
5. Diizey Basliklarla 4. Diizey Basliklar arasinda bosluk birakilmaz. Biitiin
sozciiklerin ilk harfleri biiytik, diger harfler ise kii¢iik ve bold yazilir. 5. Diizey baslik



ile metin arasinda da ilave bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne

baglanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.

2.1.1.1.1.1 Altinc1 Diizey Bashk

6. Diizey Basliklarla 5. Diizey Basliklar arasinda bosluk birakilmaz. Biitiin
sOzciiklerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler ise kiiciik ve bold yazilir. 6. Diizey baglik
ile metin arasinda da ilave bosluk birakilmaz. TAB ile paragraf girisi yaparak metne

baslanmalidir. Soldan hizalanarak yazilmalidir.



EK 14: Atif Yapmanin Onemi ve Simirlar

ATIF YAPMANIN ONEMI VE SINIRLARI

1. Atif Yapmanin Onemi

Yapilan calismada baskalarinin bilgi birikimlerinden ve diisiincelerinden
yararlanilmasi dogal bir durumdur. Her calisma kendinden 6nce ortaya cikarilan
bilgi birikimine dayanir. Bu sekilde arastirmaci daha onceki bilgi birikiminden
yararlandigr gibi orada yazih olanlari, kendi tezlerine ya da elestirilerine
dayanak olarak da kullanabilir.

Kaynak gosterme, bilimsel etigin bir geregi olarak kabul edilir.

Bu husus yalnizca daha dnceki ¢alismalara kars1 bir diiriistliik geregi degil, ayni
zamanda calismalarinizin bagkalarinin géziindeki degerini de artiracak bir husustur.
Zira vereceginiz referanslar, calistigimiz konuda bagkalarinin yaptiklarint ve
yazdiklarini incelediginizi gosterir.

Bu sekilde, arastirmaci kendi tezlerini olustururken dayandig, elestirdigi ya da

tartistigi vb. kaynaklari gosterir.?®

2. Atf Simirlart Asilmamahdir

Baskalarinin fikir ve buluslarini kullanirken bunlarin kendi fikir ve buluslariniz
oldugunu ileri siirmek, intihal kapsamina girer. Intihal hem bir ahlaki zaaf hem de
hukuka aykir1 bir davranistir. Bu kapsamda;

v’ Bagkalarina ait ciimleler, fikirler arastirmaci tarafindan kendisi yazmis gibi
kullanilamaz.

v Cok sik ve uzun atif yapilarak, eserin onemli bir kisminin bu sekilde
olusturulmasi da ¢alintt sinirlari igine girebilir. Boyle bir durum zaten; yazarin

bilimsel yeterliligi, sentez giicli ve yazma becerisi konusunda siiphe uyandirir.

26 Bu béliimiin yazilmasinda Prof. Dr. Nurettin Bilici’nin “Bilimsel Aragtirma El Kitab1” (3. Bask,
Savas Yaymevi, 2020, Ankara) isimli kitabindan yararlanilmistir.



Tezlerde intihal teskil edecek durumlarin olmamasi 6grencinin ve tez
danmismanimin  sorumlulugundadir. Tezlerde bilimsel etik kurallara mutlaka
uyulmalidir.

Intihal tespit edilen tezler Enstitii tarafindan kabul edilmez.

Atiflarin diizgiin yapilmamasi Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu agisindan intihal
(entelektiiel hirsizlik/asirma/plagiarism) sucunu olusturur. Intihal, yapan kisi agisindan
hukuk ve ceza davasina konu olabilir. Eger bu kisi ¢alisan bir kisi ise, isini ve (veya)
unvanini kaybetme tehlikesi ile karsi karsiya kalabilir.

Bu nedenlerle atiflarin, “calinti” durumuna diismemesi i¢in, kaynak

gosterme kurallarina titizlikle uyulmasi gerekir.



